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[bookmark: _Toc142301438][bookmark: _Toc142820961][bookmark: _Toc135120749][bookmark: _Toc433832003]引言
本用户使用手册为造价站管理员正确、方便地使用《湖北省建设工程数字造价平台-厂商价管理》（以下简称本系统）而编写。本手册的适用范围为各地市造价站管理人员。
通过对本系统的应用，可以将相关数据进行深度挖掘，为管理机构提供各种统计需求，能够大大提高现有的纸质管理效率，同时也可以降低运营成本，将市造价站、企业有效的结合为一体，提高相互的有效沟通，提升造价站相关业务的整体管控。

[bookmark: _Toc433832004][bookmark: _Toc135120750]系统安装及启动
系统运行环境要求
客户端硬件环境要求：
CPU：Intel Core 2 Duo 2.67Ghz
内存：500MB以上
硬盘：4.0GB以上
客户端软件环境要求：
操作系统：简体中文windows 11/win10/win8
浏览器： Google Ghrome（推荐使用）、Firefox 、Microsoft 、IE10及以上版本
[bookmark: _Toc135120751][bookmark: _Toc433832005]系统概述
包括，厂商管理、刊登申请、建材报价等模块
[bookmark: _GoBack]涉及的角色有：厂商管理员角色、市站审核员、厂商价初审员、厂商价复审员。
运维支持电话：17691045013

[bookmark: _Toc135120752][bookmark: _Toc477939769][bookmark: _Toc464241969][bookmark: _Toc477939768][bookmark: _Toc464241968]系统流程
[image: ]
[bookmark: _Toc135120753]系统登录入口
方案一：可以通过系统地址直接访问
系统地址：http://119.36.213.69:8091/gcms-busi/#/login
方案二：通过湖北省建设工程数字造价平台进行访问
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc135120754]用户登录
【功能介绍】
说明管理员如何登录系统。
【操作说明】
打开Google Ghrome等浏览器进入湖北省建设工程数字造价平台，输入用户名、密码、验证码，即可登录系统，如
下图【3.1-1】所示：
[image: ]
图3.1-1管理员登录
注：初次使用系统时，“密码”为默认密码，即“gczjgg123#”，登录系统后要求强制修改登录密码。
[bookmark: _Toc135120755]管理员操作说明
[bookmark: _Toc135120756]厂商管理
【功能介绍】
市站管理员主要具有对厂商基础信息、厂商注册审核、建材报价等相关功能。
[image: ]
图4.1-1厂商管理
[bookmark: _Toc135120757]厂商信息管理
【功能介绍】
刊登申请主要用于对企业申请的注册刊登资料、申请进行审核、管理。设置企业在本地区的刊登状态。
【操作说明】
	在本页面中可以对企业提交的在本地区的注册信息进行审核、详情查看、目标数据筛选等操作。如图【4.1.1-1】所示：

[image: ]
图4.1.1-1厂商信息审核

4.1.1.1厂商信息列表
刊登申请列表中展示企业刊登申请基本信息以及管理人员相关操作内容。如【图4..1.1.1-1】所示：

[image: ]
图4.1.1.1-1刊登申请审核
列表展示内容：序号、企业名称、统一社会信用代码、销售地区、联系人、手机、经营类别、审核状态、刊登状态、申请时间、操作列。
企业名称：来源于企业在刊登申请详情中填写的企业名称；
列表说明：
· 序号：系统自动生成序号，按照注册时间由近及远排序
· 企业名称：获取详情内容中的企业名称；
· 统一社会信用代码：获取详情页面中的信息
· 销售地区：获取详情页面中的销售地区。若新增或注册时选择了多个地区系统对应展示多个地区的厂商信息数据
· 联系人：获取详情页面中的信息
· 手机：获取详情页面中的信息
· 经营类别：获取详情页面中的信息，由于经营类别支持多选，故该处多选项以分号“；”隔开
· 审核状态：展示为待提交、待审核、审核通过、退回四种状态；（仅限审核通过状态可进行建材报价）
· 待提交：指的是用户填写完刊登申请资料后未进行提交，点击了保存按钮。此状态数据支持修改、删除。
· 待审核：指的是用户填写完刊登申请资料后点击了提交按钮。等待刊登地区对应的市站审核人员进行资料审核。此状态数据仅支持查看、不支持修改。
· 审核通过：指的是该刊登申请数据对应的市站审核人员已审核通过，该企业可进行建材报价。此状态数据仅支持查看、变更（修改）。
· 退回：指的是该刊登申请数据存在问题，审核人员已驳回。需要重新修改后再次提交。
· 刊登状态：正常刊登、禁止刊登（禁止刊登状态地区不支持进行建材报价）
· 申请时间：为企业提交申请时间。
· 操作列：展示用户不同的操作。包含审核、查看详情、设置刊登状态等操作
· 审核：审核人员可用该按钮审核厂商的注册信息
· 查看详情：审核人员可进入查看该企业的一个详细信息内容
· 修改刊登状态：支持审核人员针对已审核通过的数据进行刊登状态切换
说明：
若执行修改刊登状态操作，则将企业正常刊登状态切换成禁止刊登状态，此时用户无法进行本地区的建材报价。

厂商信息审核
通过点击操作列的“审核“[image: ]按钮可进行该条申报数据进行审核。进行待审核状态数据。如【图4.1.1.1.1-1】所示：
[image: ]
图4.1.1.1.1-1厂商信息列表-审核
进入审核详情后，可通过底部的审核通过[image: ]按钮或者退回[image: ]按钮进行审核。如【图4.1.1.1.1-2】所示：
[image: ]
图4.1.1.1.1-2厂商信息列表-审核-审核详情
· 审核通过：企业可进行本地区的建材报价 
· 审核退回：则由企业重新进行提交。
厂商信息审核记录
通过点击操作列的“审核记录“[image: ]按钮查看该条数据的审核记录内容。如【图4.1.1.1.2-1】、【图4.1.1.1.2-2】所示：

[image: ]
图4.1.1.1.2-1厂商信息列表-审核记录
[image: ]
图4.1.1.1.2-1厂商信息-列表-审核记录-弹框


厂商信息查看详情
通过点击操作列的“查看详情“[image: ]按钮查看该条刊登数据的详情内容。如【图4.1.1.1.3-1】、【图4.1.1.1.3-2】所示：

[image: ]
图4.1.1.1.3-1厂商信息-列表-查看详情
[image: ]
图4.1.1.1.3-2厂商信息-列表-查看详情-详情
修改刊登状态
通过点击操作列的“修改刊登状态“[image: ]按钮查看该条刊登数据的详情内容。如【图4.1.1.1.4-1】、【图4.1.1.1.4-2】所示：
[image: ]
图4.1.1.1.4-1厂商信息-列表-修改刊登状态
[image: ]
图4.1.1.1.4-2厂商信息-列表-修改刊登状态-详情


4.1.1.3厂商信息查询
【操作说明】

通过刊登申请页面中的筛选查询条件（查询条件：企业名称、经营类别、审核状态），检索相关目标数据。如【图4.1.1.3-1】所示：
[image: ]
图4.1.1.3-1厂商信息查询

[bookmark: _Toc135120758]建材报价
【功能介绍】
建材报价主要用于对企业申请的建材报价进行审核、管理。
【操作说明】
	在本页面中可以对企业提交的建材报价进行审核、详情查看、目标数据筛选等操作。如图【4.1.2-1】所示：
[image: ]
图4.2.1-1建材报价
4.1.2.1建材报价列表
建材列表中展示企业基本信息、建材报价相关信息以及相关操作内容。如【图4.1.2.1-1】所示：

[image: ]
图4.1.2.1-1建材报价
列表展示内容：序号、日期、企业名称、销售地区、联系人、手机号、材料类型、状态、创建时间、操作列。
1) 日期：为用户选则的报价时间
2) 企业名称：获取厂商信息中对应数据；
3) 刊登地区：获取厂商信息中对应数据；=
4) 联系人：获取厂商信息中对应数据；
5) 手机号：获取厂商信息中对应数据；
6) 材料类型：获取厂商信息中对应数据；
7) 状态：包含未提交、待初审、待复审、审核通过三种状态
· 未提交：指的是已保存的数据，可支持修改和删除操作；
· 待初审：指的是已提交待对应初审人员进行审核，仅支持查看；
· 初审退回：指的是初审人员未审核通过，退回至企业。需要企业修改后重新上传。支持修改、删除。
· 待复审：指的是已提交待对应复审人员进行审核，仅支持查看；
· 复审退回：指的是复审人员未审核通过，退回至企业。需要企业修改后重新上传。支持修改、删除。
· 审核通过：指的是审核人员已审核通过；仅支持查看
8) 创建时间：为用户创建任务的时间
9) 操作列：支持审核操作、支持查看审核记录、详情内容。

建材报价审核
通过点击操作列的“审核“[image: ]按钮可进行该条申报数据进行审核。进行待初审、待复审状态数据。如【图4.1.2.1.1-1】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.1-1建材报价-列表-审核
进入审核详情后，首先进入建材报价页面，可查看当前企业已更新的材料价格，也可通过导出EXCEL [image: ]按钮将当前数据进行导出。确认附件佐证资料无问题后，可通过底部的审核通过[image: ]按钮或者退回[image: ]按钮进行审核。如【图4.1.2.1.1-2】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.1-2建材报价-列表-审核-审核详情
点击审核退回后，需要在弹出的审核意见框中输入退回意见后点击确认按钮将该数据退回至企业重新修改后提交。此时用户可通过审核记录按钮查看到本次退回的原因。如【图4.1.2.1.1-3】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.1-3建材报价-列表-审核-审核退回

若针对于已审核通过的数据，需要进行修改以及撤回操作的话，可通过审核按钮进入建材报价详情页面后点击下方的“取消审核通过”按钮即可。如【图4.1.2.1.1-4】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.1-3建材报价-列表-审核-取消审核通过
说明：
取消审核通过仅限复审人员开放，且仅支持审核通过状态数据使用。

建材报价审核记录
通过点击操作列的“审核记录“[image: ]按钮查看该条数据的审核记录内容。如【图4.1.2.1.2-1】、【图4.1.2.1.2-2】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.2-1建材报价列表-审核记录
[image: ]
图4.1.2.1.2-2建材报价列表-审核记录-弹框

建材报价查看详情
通过点击操作列的“查看详情“[image: ]按钮查看该条建材报价数据的详情内容。如【图4.1.2.1.3-1】、【图4.1.2.1.3-2】所示：
[image: ]
图4.1.2.1.3-1建材报价列表-查看详情
[image: ]
图4.1.2.1.3-2建材报价列表-查看详情-详情

说明1：
通过审核按钮进入可查看企业已更新的数据；通过查看详情进入可查看企业报送的全量数据。
说明2：
查看详情进入的数据不可支持修改，仅支持查看

4.1.2.3建材报价查询
通过建材报价页面中的筛选查询条件（查询条件：企业名称、材料类型、状态），检索相关目标数据。如【图4.1.2.3-1】所示：
[image: ]
图4.1.2.3-1建材报价筛选查询

[bookmark: _Toc135120759]厂商账号管理
【功能介绍】
厂商管理主要用于对企业的基本信息进行管理。
【操作说明】
	在本页面中可以对企业设置刊登信息、修改企业信息、查看企业信息等操作。。如图【4.1.3-1】所示：
[image: ]
图4.1. 3-1厂商管理
4.1.3.1厂商列表
厂商列表中展示企业基本信息以及相关操作内容。如【图4.1.3.1-1】所示：

[image: ]
图4.1.3.1-1厂商管理-厂商列表
1) 列表数据：序号、公司名称、用户名、销售地区、联系人、手机、经营类别、注册时间、操作列
2) 公司名称：来源于企业注册填写的对应信息；
3) 用户名：来源于企业注册填写的对应信息；
4) 刊登地区：来源于企业注册填写的对应信息；
5) 联系人：来源于企业注册填写的对应信息；
6) 手机：来源于企业注册填写的对应信息；
7) 经营类别：来源于企业注册填写的对应信息；
8) 注册时间：为企业申请注册的时间；
9) 账号状态：支持管理员启用、禁用企业账号
10) 操作列：包含支持修改企业信息、企业账号密码重置
说明：
已禁用状态的企业不支持登录系统

重置密码
通过操作列的重置密码[image: ]按钮，可进行选中企业密码重置操作。如【图4.1.3.1.4-1】、【图4.1.3.1.4-2】所示：
[image: ]
图4.1.3.1.4-1厂商管理-厂商列表-重置密码
[image: ]
图4.1.3.1.4-2厂商管理-厂商列表-重置密码-弹框


4.1.3.2导出EXCEL
通过页面的导出EXCEL [image: ]按钮，导出当前列表信息。如【图4.1.3.2-1】所示：
[image: ]
图4.1.3.2-1厂商管理-导出EXCLE

4.1.3.3厂商查询
通过厂商管理页面中的筛选查询条件（查询条件：企业名称、经营类别、账号状态），检索相关目标数据。如【图4.1.3.3-1】所示：
[image: ]
图4.1.3.3-1厂商管理筛选查询

[bookmark: _Toc135120760]厂商价汇总
【功能介绍】
厂商价汇总主要用于将企业历史发布的厂商价进行汇总展示。在本页面中管理人员可以查看企业历史报价信息、设置材料分类等操作。如图【4.2-1】所示：
[image: ]
图4.2-1厂商价汇总
[bookmark: _Toc135120761]材料分类设置
【功能介绍】
材料分类设置主要用于设置企业的材料分类。
【操作说明】
	选中材料分类树中某节点点击添加[image: ]按钮进行材料分类添加。如【图4.2.1-1】、【图4.2.1-2】所示：
[image: ]
图4.2.1-1材料分类
[image: ]

图4.2.1-2材料分类添加
[bookmark: _Toc135120762]厂商价汇总列表
【功能介绍】
厂商汇总列表主要针对于厂商价进行查看。
【操作说明】
	根据页面展示数据进行查看。列表中数据均来自于厂商填报数据。
[image: ]
图4.2.2-1厂商价汇总-列表
[bookmark: _Toc135120763]导出EXCLE
【功能介绍】
针对于当前页面进行导出。
【操作说明】
	通过导出EXCEL按钮可将当前数据进行导出操作。如【图4.2.3-1】所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc135120764]厂商价筛选查询
【功能介绍】
针对于厂商价汇总数据进行筛选查询。
【操作说明】
	通过查询条件（筛选条件：名称、规格型号、厂商名称、报价时间、地区）进行目标内容筛选查询。如【图4.2.4-1】所示：
[image: ]
图4.2.4-1厂商价汇总-筛选查询

[bookmark: _Toc135120765]厂商材料库
【功能介绍】
厂商材料库主要用于统计各个厂商发布的材料信息以及各材料对应的更新次数。
各个厂商的建材报价数据审核通过后，则将已更新的材料数据根据【名称+规格+型号+单位+品牌+地区】进行匹配，若厂商材料库无该数据，则直接进行更新，若厂商材料库存在对应的匹配数据，则对应材料的更新次数加一显示。
	在本页面中管理人员可以查看各个企业的发布的材料信息以及更新次数。可以设置材料的刊登周期等操作。如图【4.3-1】所示：
[image: ]
图4.3-1厂商材料库
[bookmark: _Toc135120766]厂商材料库分类
【功能介绍】
厂商材料库材料分类设置主要用于管理人员可方便定位到某一类材料。
【操作说明】
	选中材料分类树中某节点后，右侧厂商材料列表数据则自动其换成该类别材料。如【图4.3.1-1】所示：
[image: ]
图4.3.1-1厂商材料库-材料分类

[bookmark: _Toc135120767]厂商材料列表
【功能介绍】
厂商材料列表主要针对于厂商报送的材料进行统一管理。
【操作说明】
	根据页面展示数据进行查看。可通过材料更新状态以及材料更新次数确认该材料更新是否正常、是否位优质材料。
[image: ]
图4.3.2-1厂商价材料库-列表
列表内容：序号、名称、规格型号、单位、品牌、更新次数、材料状态、厂商名称、更新时间、操作列。
1) 名称：来源于厂商建材报价相应内容；
2) 规格型号：来源于厂商建材报价相应内容；
3) 单位：来源于厂商建材报价相应内容；
4) 品牌：来源于厂商建材报价相应内容；
5) 更新次数：展示材料总共更新的次数；
6) 材料状态：展示材料当前状态；
· 正常：即材料在一年之内存在更新数据，且距离一年周期大于30个自然日
· 即将到期：即材料距一年截止日期小于等于30个自然人大于1个自然日
· 已下架：即材料一年之内未进行更新，且未线下进行情况说明；
7) 厂商名称：来源于厂商建材报价相应内容；
8) 更新时间：展示材料最后一次更新时间；
9) 操作列：支持查看材料每年的更新记录
[bookmark: _Toc135120768]厂商材料库设置刊登周期
【功能介绍】
可对于已下架的材料且线下已经提交一年内材料无变化说明，则管理员可通过此功能进行材料刊登周期设置后恢复材料刊登状态。
【操作说明】
	通过导出设置材料刊登周期[image: ]按钮可将已下架材料进行恢复刊登状态。如【图4.3.3-1】、【图4.3.3-2】所示：
[image: ]
图4.3.3-1厂商材料库-设置材料刊登周期

	在设置材料刊登周期弹框中刊登周期起始时间默认展示位一年。如【图4.3.3-2】所示：
[image: ]
图4.3.4-1厂商材料库-设置材料刊登周期-弹框

[bookmark: _Toc135120769]厂商材料库导出EXCEL
【功能介绍】
针对于当前页面进行导出。
【操作说明】
	通过导出EXCEL[image: ]按钮可将当前数据进行导出操作。如【图4.3.4-1】所示：
[image: ]
图4.3.4-1厂商材料库-导出EXCEL
[bookmark: _Toc135120770]厂商材料库筛选查询
【功能介绍】
针对于厂商材料库数据进行筛选查询。
【操作说明】
	通过查询条件（筛选条件：名称、规格型号、品牌/厂商、更新时间、材料状态）进行目标内容筛选查询。如【图4.3.5-1】所示：
[image: ]
图4.3.5-1厂商材料库-筛选查询
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